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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) Vil-
lamosmérnoki és Informatikai Kar (a tovabbiakban: Kar) Tanacsa a Kar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak 4. § (4) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a Szdmitds-
tudomanyi €s Informéciéelméleti Tansz€k (a tovabbiakban Tanszék) Szervezeti és M-
kodési Szabdlyzatat (a tovdbbiakban: SzZMSz) az alabbi formdban és tartalommal hagyja
JOVva.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. Az SzMSz hatalya

(1) Jelen SzMSz személyi hatélya kiterjed

(a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4116, a Tanszéken mint munkavégzés
helyén foglalkoztatott kozalkalmazottakra,

(b) a Tanszékhez tartoz6 doktoranduszokra,

(c) a Tanszékkel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes szemé-
lyekre, tovdbba

(d) azokra a természetes és jogi személyekre, akik hallgatéi vagy mas jogviszony kereté-
ben hasznéljdk a Tanszék eszkozeit, infrastruktirdjat.

(2) Jelen SzMSz targyi hatalya kiterjed

(a) az egyetemi szabdlyzatok alapjdn a Tanszék kezelésében levs teriiletekre,
(b) a Tanszék leltardban rogzitett eszkozokre és berendezésekre,
(c) a Tanszéken létrejott szellemi termékekre.
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(3) Jelen SzMSz-t és késtbbi esetleges mddositasait a Tanszék oktatdi-kutatdi értekezle-
te fogadja el, és a Kari Tandcs hagyja jova. Az SzMSz mddositasiat kezdeményezheti a
tanszékvezetd vagy a Tanszék oktatdi-kutatoi értekezletének tagjai, ha legalabb egyhar-
maduk azt {rdsos beadvanyban kéri.

(4) Jelen SzMSz hatdrozza meg a Tansz€k szervezeti €s milikodési rendjét. A tanszék ve-
zetdje — ezen tilmenden — egyes kérdéseket kiilon, az Egyetem Szervezeti és Mlikodési
Rendjének (tovabbiakban SzMR) 35. § pontjaiban foglalt irdnyitasi eszkozokkel szaba-
lyoz.

1.2. A Tanszék

(1) A TanszE€k, a Kar mint atfog6 szervezeti egységen beliili szervezeti egység, amely
elsédlegesen oktatdsi, kutatdsi, innovacids, tudoményos, valamint ezekhez kapcsol6do
szervezési feladatokat 14t el.

(2) A Tanszék a hatdlyos jogszabdlyok, az SZMR, tovdbba az egyetemi €s kari szabalyza-
tok, rektori és dékani utasitasok keretei kozott feladatait 6nalléan latja el és az Egyetem,



illetve a Kar 4ltal rendelkezésére bocsétott pénziigyi kerettel az Egyetem vonatkoz6 sza-
balyzatai szerint 6ndlléan gazdalkodik.

(3) A Tanszék nem 6ndll6 jogi személy.
(4) A Tanszék feletti feliigyeleti és ellendrzési jogkort a Kar Dékanja gyakorolja.

(5) A Tansz€k megnevezése:

Magyarul:

Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomdnyi Egyetem (BME),
Villamosmérnoki és Informatikai Kar (VIK),
Szamitastudomdnyi és Informaciéelméleti Tanszék (SZIT).

Angolul:

Budapest University of Technology and Economics,
Faculty of Electrical Engineering and Informatics,
Department of Computer Science and Information Theory.

Franciaul:

Département d’Informatique et de Théorie d’Information,
Faculté de Génie Electrique et Informatique,

Université des Sciences Techniques et Economiques de Budapest.

Németiil:

Technische und Wirtschaftswissenschaftliche Universitit Budapest,
Fakultit fiir Elektrotechnik und Informatik,

Lehrstuhl fiir Computerwissenschaft und Informationstheorie.

Oroszul:

Bynanemrckunn Y auepcurer Texuuueckux m Dronommueckux Hayk,
dakynaprer Danexkrporexauku nu VMuadpopmarurn,

Radenpa Komnbiorepunix Hayk u Teopum Mudopmanum.

(6) A Tansz€k székhelye: 1117 Budapest, Magyar tudésok korutja 2., I épiilet

(7) Levelezési cim: 1521 Budapest, Pf. 91.

(8) Elérhetdségek: Tel.: 436 1 4632585, fax.: +36 1 463-3157, e-mail: tszvez@cs.bme.hu.
(9) Honlapcim: cs.bme.hu.

(10) A Tanszék alapitasanak éve: 1951.

(11) A tanszék bélyegzbi a vonatkozé dékdni utasitdsnak megfelel6k. A tanszék altal
hasznalt bélyegzok lenyomatat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(12) A Tansz€k nevét, jelképeit, arculatinak meghatarozé elemeit a rektori utasitasként
kiadott Egyetemi Arculati Kézikonyv, a dékdni utasitdsként kiadott Kari Arculati Kézi-
konyv, valamint az errdl rendelkezd tanszékvezetdi utasitds szerint kell hasznélni.

(13) A Tanszék, a Kar szervezeti egységeként az alabbi tevékenységi korokben vesz részt:



(a) doktori (doktorandusz, PhD) képzés,

(b) miszaki felsdoktatasi mesterképzés (MSc),

(c) miszaki fels6oktatasi alapképzés (BSc),

(d) izemmérnok informatikus alapképzés (BProf),

(e) matematika alapképzés (BSc),

(f) matematikus és alkalmazott matematikus mesterképzés (MSc),

(g) kifuto6 rendszer( osztatlan egyetemi képzés,

(h) szakiranyu tovabbképzés,

(1) tudoményos kutatdsok végzése alapkutatasi, diszciplindris kutatési, illetve alaptevé-
kenységen kiviili alkalmazott kutatdsi és fejlesztési teriileteken, innovacios tevékenysé-
gek végzése a kutatdsi eredmények hasznositdsa céljabol.

(14) A Tanszék részt vesz a Kar tevékenységei koziil — az Egyetem Alapité Okiratdban
nevesitett allamhdaztartasi szakfeladatok koziil — az aldbbiakban (a szakfeladat szamaval
és megnevezésével azonositva):

(a) 581100 Konyvkiadas

(b) 581400 Folydirat, iddszaki kiadvany kiaddsa

(c) 620000 Szamitégépes programozas

(d) 700000 Uzletvezetési, vezetdi tandcsadds

(e) 712109 Egyéb, hatdsagi eljaras keretében végzett miliszaki vizsgélat, elemzés
(f) 712204 Osszetett, miiszaki, elektronikai rendszer vizsgalata

(g) 712209 Egyéb, miiszaki vizsgélat, elemzés

(h) 721971 Miszaki tudomdanyi alapkutatds

(1) 721972 Miiszaki tudomanyi alkalmazott kutatds

(j) 721973 Miiszaki tudoményi kisérleti fejlesztés

(k) 730000 Reklam, piackutatas

(1) 749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység

(m) 749010 Igazsédgiigyi szakértdi tevékenység

(n) 749040 K+F tevékenységekhez kapcsol6dé innovacid

(0) 823000 Konferencia, kereskedelmi bemutat6 szervezése

(p) 854212 Szakirdnyu tovabbképzés

(q) 854213 Felsofoku végzettségi szintet nem biztosit egyéb képzés

(r) 854223 Alapképzés redlképzési teriilet - Miiszaki képzési teriilet

(s) 854243 Mesterképzés redlképzési teriilet - Miiszaki képzési teriilet

(t) 854273 Doktori képzés redlképzési teriilet - Miiszaki képzési teriilet

(u) 854292 Kifut6 rendszerben egyetemi képzés

(v) 854319 Felsdoktatds-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak)

(w) 855935 Szakmai tovabbképzések

(x) 910121 Konyvtéri dllomany gyarapitdsa, nyilvantartdsa

(y) 910122 Konyvtéri dllomany feltardsa, megdrzése, védelme

(z) 910123 Konyvtéri szolgaltatisok.

(15) A Tansz€k tudomanyteriiletei: szamitastudomany és informaciéelmélet, ezen beliil
szakteriiletei: pl. kombinatorika, algebra, szimelmélet, valdszinliségszdmitds, statisztika,
informdcidelmélet, algoritmuselmélet, beleértve a fenti szakteriiletek 6ndll6 részteriilete-
it, valamint az integraldsukkal kialakul6 €s interdiszciplindris teriileteket.



(16) Tudomanyteriileti és tudomanyagi besorolds (a 2011. évi CCIV. tv. alapjan):

(a) miiszaki tudoményok, ezen beliil informatikai tudomanyok, multidiszciplinris m-
szaki tudoményok, matematika, ezen beliil informatika és szamitastudoméany, operacio-
kutatas.

(b) Az MTA tudomadnyteriiletei szerinti besorolds: VI. Miiszaki tudomany, III. Matema-
tikai tudomany.

(c) Az OTKA besorolésa szerint: Informatika — Villamosmérnoki tudomany, Matematika
— Szamitastudomany.

(17) A Tansz€k a Kar oktatasi tevékenységéhez illeszked6en részt vesz az aldbbi oktatdsi
formakban: mérnokinformatikus nappali alap- és mesterképzés, villamosmérndk nappa-
li alap- és mesterképzés, matematika nappali alapképzés, matematikus és alkalmazott
matematikus mesterképzés, gazdasaginformatikus mesterképzés, tizemmérnok informa-
tikus alapképzés, villamosmérnoki doktori képzés, informatika doktori képzés, matema-
tika doktori képzés.

1.3. A Tanszék alapveto feladatai

(1) A Tanszék oktatdsi és tudomanyos feladatai az 1.2. (15), (16) pontban felsorolt tu-
domaényteriiletek, tovdbba az 1.2. (17) pontban felsorolt képzési formak elméletéhez és
alkalmazasahoz kapcsolddé mddszertani €s tananyagfejlesztés, valamint magas szint
kutatds, fejlesztés és innovacio.

(2) A Tansz€k az értelmiségképzés szintere, az dltala gondozott oktatési €s kutatdsi terii-
leteken elGsegiti az élethosszig tartd tanuldst a felndttképzésben és a tovabbképzésben.

(3) A Tanszék segiti, szervezi €s irdnyitja a tudomanyteriiletéhez kapcsolodé tudoma-
nyos didkkori munkét, 6ndll6 laboratériumi munkét, diplomatervezést és szakdolgozat
készitést, valamint alkalmasan kivélasztott hallgatok és hallgatéi csoportok kézremiiko-
dését kutatasi, fejlesztési és innovacios projektfeladatokban, tovabba az oktatdi-kutatodi
utanpotlas-nevelést és tehetséggondozast. A kozvetleniil raharul6 oktatési feladatok mel-
lett a Tansz€k részt vesz a Kar oktatdspolitikai és stratégiai feladatainak kidolgozasdban
és megvaldsitdsaban.

(4) Kutatasi tevékenységét (hazai és kiilfoldi) fels6oktatdsi, akadémiai €s ipari szerveze-
tekkel és szakemberekkel egyiittmiikodve végzi. Ennek érdekében kapcsolatot tart mas
fels6oktatdsi intézményekkel, kutatéhelyekkel €s részt vesz a szakmai kompetencidjaba
esé nemzetkozi tudomdnyos, szakmai, kormédnyzati és szabvanyositasi szervezetek mun-
kajaban.

(5) A Tanszék részt vesz a vonatkoz6 jogszabdlyoknak €s egyetemi szabalyzatoknak
megfeleléen az ipari, az akadémiai és a nemzetk6zi tudomdnyos €s miiszaki kutatds-
fejlesztési és innovaciés munkdakban, valamint szakért6i és tandcsadoi tevékenységekben.



2. A Tanszék miikodési rendje

2.1. A Tanszék miikodési alapelvei

(1) A Tanszék egyszemélyi felelos vezetGje a tanszékvezetd. Feladat- és hataskorét az
SzMR 33. és 35. §, a kari SzMSz 15. § (1) és (2) pontjai, illetve a munkaltatéi jogokrol
sz016 rektori-kancelldri k6z0s utasitds, irdnyitdsi eszkozeit az SzZMR 36. § (1) pontja
hatdrozzdk meg.

(2) A tanszékvezet6t feladatanak ellatdsaban helyettes(ek) segiti(k). A helyettes(ek) jog-
allasara a kari SzMSz 16. § (6) pontja vonatkozik. A tanszékvezet6 atruhdzhat6 jogkore-
inek egy részét helyettesére/helyetteseire atruhdzhatja. Errdl a tanszékvezetd utasitdsban
vagy a munkakori leirdsban rendelkezik. Az dtruhéazott jogkorok indokolds nélkiil vissza-
vonhatok. A hatdskor-dtruhdzds a tanszékvezetd dltalanos vezetdi felel6sségét nem érinti.

(3) A Tanszék vezetéséhez sziikséges dontések elkészitésében €s végrehajtdsdban a tan-
székvezetbt

(a) véleménynyilvanito, javaslattevd és tandcsadd jogkorrel a tanszéki oktatdi-kutatdi ér-
tekezlet,

(b) javaslattételi joggal, tovabba végrehajtasi feladat- és hatdskorrel a tanszéki felel6sok
segitik.

2.2. A tanszékvezeto

(1) A tanszékvezetd a kari SzZMSz 15. § (1) pontjdban foglalt 4ltaldnos feladat- és hatds-
korokon tdl a kovetkezo részletes feladat- és hataskorokkel rendelkezik:

(a) képviseli a Tanszéket, ill. eljar a nevében az Egyetem és a Kar vezetd szerveinél,
illetdleg Egyetemen kiviili szerveknél; az utébbi esetben tevékenységérdl utdlag koteles
az Egyetem, ill. a Kar illetékes vezetdit tdjékoztatni;

(b) véleményt nyilvanit a Tanszéket érintd kérdésekben;

(c) javaslatot tehet a Tanszéket érintd valamennyi személyi kérdésben;

(d) 6sszehangolja a Tansz€k oktatasi és tudomdnyos kutatd tevékenységét, irdnyitja és el-
lenérzi a hozza beosztott oktatok, kutatdk, mas munkatarsak, valamint a Tanszéken beliil
szervezett belsd egységek (ha vannak) vezetdinek munkdjat; felelés — az Egyetem erre
vonatkoz6 szabdlyzataiban leirt médon a dolgozék munkakoriilményeinek alakitdsaért és
munkafeltételeinek biztositasaért;

(e) jogszabalyok, valamint a tantervi el6irdsok maradéktalan betartdsa mellett, a tanszé-
ki oktatéi-kutat6i értekezlet, valamint a targyfelel6sok javaslatainak és véleményének
figyelembe vételével kialakitja az oktatdsi foglalkozdsok méddszereire vonatkoz6 elveket;
(f) jogszabdlyok, valamint a tantervi el6irdsok maradéktalan betartdsa mellett, a tanszé-
ki oktatdi-kutatdi értekezlet, valamint a targyfelel6sok javaslatainak és véleményének
figyelembe vételével koordindlja a tanszék altal oktatott tdrgyak programjanak és tan-
anyagénak folyamatos fejlesztését;

(g) egyiittmiikodik a szak- és szakirdnyfeleldsokkel, kdlcsonosen segitik egymds munka-
jat;

(h) feliigyeli és ellendrzi a jogszabdlyokbdl, ill. egyetemi szabdlyokbdl a Tanszékre, va-
lamint a Tanszék munkatarsaira hirul6 feladatok végrehajtasat;
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(1) biztositja a hallgaték eredményes tanulmanyi munkdjdhoz sziikséges szakmai feltéte-
leket;

(j) a tanszéki oktatdi-kutato értekezlet véleményének €s javaslatainak ismeretében kidol-
gozza a tansz€ék tudomanyos, kutatasi €s publikacios tervét €s irdnyitja és ellendrzi annak
végrehajtasat;

(k) feliigyeli és rendszeresen ellendrzi a tanszéki felel6sok munkdjét;

(1) gondoskodik a tanszéken dolgozé tudomanyos didkkori tagok, demonstratorok, vala-
mint szakdolgozatukat, illetve diplomaterviiket készit6 hallgaték tevékenységéhez sziik-
séges szakmai feltételek megteremtésérdl;

(m) a tansz€k jovahagyott koltségvetése alapjan a vonatkozo jogszabdlyoknak, szabaly-
zatoknak megfelel6en — a tanszéki oktatdi-kutatoi értekezlet bevondsdval — rendelkezik a
tanszéket illetd pénziigyi keretek felhasznalasarol,

(n) feliigyeli az oktatdsi terhelés oktatdsi feladatokat ellaté munkatarsak kozotti eloszta-
sat;

(o) elosztja a tanszék oktatd-, €s tudomanyos munkéjihoz sziikséges eszkozoket és anya-
gokat, meghatdrozza felhasznédldsuk modjat;

(p) felelds a tanszék kezelésére bizott vagyontargyak védelméért;

(q) a jogszabdlyok, valamint a vonatkozé egyetemi szabalyzat rendelkezései szerint fel-
tigyeli és ellendrzi a Tanszék gazdédlkodasi, vallalkozasi és palydzati tevékenységét;

(r) végrehajtja az egyetemi és kari testiiletek hatarozatait és a felettes vezetdk utasitasait;
(s) egyiittmiikodik az intézmény mads szervezeti egységeivel, hazai és kiilfoldi felsdokta-
tasi és kutatd intézményekkel, valamint a hallgaték képviseldivel.

(2) A tanszékvezetd az (1) pontban felsorolt feladat- és hataskoreit részben helyettesére
vagy munkatdrsaira — vezetGi utasitdsban — tartésan atruhdzhatja.

(3) A tanszékvezetd rendszeresen ellendrzi €s feliigyeli helyettese vagy atruhdzott jogko-
reinek gyakorlasdval megbizott munkatarsai tevékenységét.

2.3. A Tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet, a tanszéki értekezlet és a Tanszéki Ta-
nacs

(1) A tanszéki oktatoi-kutato értekezlet és a tanszéki értekezlet a tansz€ék javaslattételi,
véleményezd és tandcsado jogkorrel felruhdzott testiiletei. A tanszéki oktatéi-kutatéi ér-
tekezlet 0sszetételét a kari SZMSz 15. § (8) pontja szabélyozza. A tanszéki oktatéi-kutatoi
értekezlet dontéseit egyszer(i tobbségi szavazdssal hozza.

(2) A tansz€ki oktatoi-kutatdi értekezlet hataskorébe tartozik kiilonosen

(a) a tanszékvezetdi és tanszékvezetd-helyettesi palyazatok véleményezése,

(b) képzési és tantargyprogramok, tovabba targykovetelmények véleményezése,

(c) a tanszé€k oktatdsi-kutatasi és fejlesztési stratégidjanak véleményezése,

(d) a tansz€k arculati elemeire vonatkozd6 javaslatok véleményezése,

(e) javaslattétel és tandcsadds a tanszékvezetd szdmdra a tanszék oktatdsi, kutatdsi és
fejlesztési stratégidjara,

(f) tanszéken beliili munka-, ill. kutatdcsoport 1étrehozdsara, atalakitasdra, ill. megsziin-
tetésére vonatozo javaslatok véleményezése,



(g) javaslattétel és tandcsadds a tanszékvezetd szdmdra az oktatds- és kutatdsszervezést
érintd kérdésekben.

(3) A tanszékvezetd — a hataskorébe tartozé kérdésekben, dontésének meghozatalat meg-

el6z0en — kikérheti a tansz€ki oktatdi-kutatd értekezlet és a tanszéki értekezlet vélemé-
nyét, javaslatait €s tandcsait.

(4) A tanszéki oktatdi-kutatoi értekezlet

(a) szavazati jogu tagjai a kari SzMSz 15. § (8) a) alpontjiban felsorolt személyek,

(b) tanédcskozasi jogu tagjai a tansz€k emeritus professzorai €s magantandrai, doktoran-
duszai, tovabba a tanszéki iigyvivo szakértd(k). Sziikség esetén a tanszékvezetd tandcs-
kozasi joggal tovabbi személyeket is meghivhat.

(5) A tanszéki értekezlet

(a) szavazati jogu tagjai a kari SzMSz 15. § (8) a) alpontjaban felsorolt személyek és a
tansz€ék emeritus professzorai,

(b) tanacskozasi jogu tagjai a tansz€k magéantandrai, doktoranduszai, tovabba a tanszéki
tigyvivo szakértd(k). Sziikség esetén a tanszékvezetd tandcskozasi joggal tovabbi szemé-
lyeket is meghivhat.

(6) A Tanszéki Tanécs feladat- és hataskorét a Kari SzZMSz 15.§ (10) pontjaval 6sszhang-
ban a tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet gyakorolja.

2.4. A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet és a tanszéki értekezlet miikodési rendje

(1) A tansz€ki oktatdi-kutatdi értekezlet és a tanszéki értekezlet jogkoreit kizdrdlag az
ilésein gyakorolhatja. A tanszékvezetd sziikség szerint, de évenként legaldbb egy al-
kalommal — a napirend megjelolésével — koteles Osszehivni a tanszéki oktatdi-kutatdi
értekezletet.

(2) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezletet, illetve a tanszéki értekezlet 15 napon beliil
0ssze kell hivni, ha azt a szavazati jogd tagok egyharmada a napirend megjelolésével
irasban kéri.

(3) A tanszéki oktatoi-kutatdi értekezlet tagjait inditvdnyozdsi, észrevételezési, véle-
ménynyilvanitasi és javaslattételi jog illeti meg.

(4) A tanszéki oktatdi-kutatéi értekezlet tagjai a tanszéki oktatdi-kutat6i értekezlet
ilésén napirendtdl fiiggetleniil is jogosultak barmely témaban a tanszékvezetShoz, a
tanszékvezetd-helyettes(ek)hez és a tanszéki felel6sokhoz kérdést intézni. Amennyiben
a tanszé€ki oktatéi-kutatoi értekezlet {ilésén a valaszaddsra nincs lehetdség, tigy a meg-
kérdezett 30 napon beliil irdsban koteles valaszolni €s a valaszta tanszéki oktatodi-kutatéi
értekezlet minden tagjdnak megkiildeni.

(5) A tanszéki oktatdi-kutatoi értekezlet és a tanszéki értekezlet tilésérdl emlékeztetd
késziil, melyet az Iratkezelési Szabalyzat eldirdsai szerint a tanszéki irattarban kell Grizni
és — kérésre — a tanszéki értekezlet tagjanak betekintést kell biztositani.



(6) A tanszéki oktatdi-kutatoi értekezlet és a tanszéki értekezlet iilése akkor hatarozatké-
pes, ha szavazati jogu tagjainak tobb mint fele jelen van. A hatarozatképességet folyama-
tosan ellendrizni kell, megsziintekor az iilést be kell rekeszteni.

(7) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet és a tanszéki értekezlet minden szavazati jogu
tagja egy szavazattal rendelkezik.

(8) A tanszéki oktatoi-kutatdi értekezlet és a tanszéki értekezlet allasfoglalasait a jelen-
1évd tagok egyszer( szavazati tobbségével (az érvényes szavazatok tobb mint fele) hozza
meg, kivéve a (9) pontban leirt esetet.

(9) A tanszéki oktatdi-kutatoi értekezlet jelenlévd szavazati jogu tagjai kétharmadanak
igenld szavazatdval javaslatot tesz a Kari Tandcs szamara a tanszéki SzMSz-re és médo-
sitdsara vonatkozdan.

(10) A tanszéki oktatdi-kutatdi értekezlet €s a tanszéki értekezlet titkosan szavaz

(a) személyi kérdésekben,

(b) més iigyekben, ha tigy dont (barmely szavazati jogu jelenlévé tagja kezdeményezésé-
re, a jelenlévok egyszerii tobbségének egyetértésével).

(11) Ervénytelen annak a tagnak a szavazata, aki frasbeli szavazasnal értékelhetetlen sza-
vazatot adott le.

(12) A tansz€ki oktatoi-kutatdi értekezlet és a tanszéki értekezlet iilését a tanszékvezetd,
akaddlyoztatdsa esetén helyettese vezeti le a Kari Tanécs iilésére vonatkozo, a kari SzZMSz

pes

9. § vonatkoz6 pontjaiban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazdsaval.

2.5. Tanszéki feladatok és ellatasuk rendje

(1) A tanszékvezetd — amennyiben mds, magasabb szintli szabdlyzat vagy jogszabaly
masként nem rendelkezik — a tansz€ki feladatok hatékony és szinvonalas elldtasa érdeké-
ben egyes részfeladatok végrehajtasara eseti vagy dllandé tanszéki felelsoket kér fel.

(2) A tanszéki felel6si felkérés hatarozatlan vagy hatdrozott id6re szol, utébbi tobbszor
megismételhetd.

(3) A tanszéki felelSs részletes feladat- és hataskorét a munkakori leiras tartalmazza.

(4) A tanszékvezetd a Tanszéken teljes munkaidében foglalkoztatott kdzalkalmazottak
koziil — a tanszéki oktatdi-kutatdi értekezlet véleményének ismeretében —

(a) a Tanulményi és Vizsgaszabdlyzatban, a Tanulmanyi Ugyrendben és a Képzési Ko-
dexben foglalt kotelezettségek, tovabbd a Tansz€k oktatdsi €s oktatasszervezési, koor-
dindcids és egyiittmiikodési feladatainak elldtdsa érdekében oktatasi feleldst €s oktatési
ligyintézdt;

(b) a diplomatervezési és szakdolgozat készitési feladatok koordinicidja, tovabba a za-
rovizsgak szabdlyszerli megszervezése és lebonyolitdsa érdekében diplomaterv, szakdol-
gozat és zardvizsga felelGst;
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(c) a tudomanyos didkkori tevékenység és tehetséggondozds elémozditisa és koordinéci-
0ja, az e teriileten illetékes egyetemi €s kari szervekkel, ill. személyekkel torténd egyiitt-
miikddés hatékony lebonyolitdsa érdekében TDK feleldst;

(d) a tanszéki informatikai infrastruktdra fejlesztése és feliigyelete, az egyetemi Infor-
matikai Szabdlyzat és Informatikai Biztonsagi Szabélyzat Tanszékre és tanszéki munka-
tarsakra vonatkozo6 rendelkezéseinek végrehajtdsa, az egyetemi informatikai szolgaltato
szervekkel val6 egyiittmiikodés érdekében informatikai felelost;

(e) a publikdcids tevékenység elémozditdsa €s naprakész nyilvantartdsanak segitése, ill.
koordinécidja, a publikicids adattar(ak) iizemeltetivel és a kari publikacids felelssel
vald kapcsolattartas érdekében publikécids feleldst;

(f) a Tanszéknek az interneten vald naprakész, pontos és tényszerl megjelenését koordi-
nalé honlapfeleldst;

(g) az egyetemi Munkavédelmi Szabdlyzat Tanszékre és tanszéki munkatarsakra vonat-
koz6 rendelkezésinek végrehajtisa és az egyetemi munkavédelmi szervekkel vald haté-
kony egyiittm{ikodés érdekében munkavédelmi feleldst;

(h) az egyetemi Ttizvédelmi Szabalyzat Tanszékre és tansz€ki munkatdrsakra vonatko-
76 rendelkezésinek végrehajtidsa és az egyetemi tlizvédelmi szervekkel valé hatékony
egylittm{ikodés érdekében tlizvédelmi feleldst;

(1) a vonatkozd jogszabdlyok, az egyetemi Leltdrozasi Szabdlyzat, a Targyi Eszk6zok
Kezelésének Szabalyzata, a felesleges vagyontargyak feltdrasarol, hasznositisarol és a
selejtezésrdl sz616 szabdlyzat Tanszékre vonatkozo rendelkezésinek végrehajtdsa és a
Kancellaria targykorben illetékes szerveivel vald hatékony egyiittmiikodés érdekében lel-
tarfelelOst;

(j) az egyetemi Gazdalkodasi Szabdlyzat Tanszékre €s tanszéki munkatarsakra vonatkozo
rendelkezéseinek végrehajtasa, a Mliegyetemi Gazdalkodasi Rendszer (MGR) kezelése
és a Kancellaria targykorben illetékes szerveivel valé hatékony egyiittmiikodés érdekében
gazdasagi felelGst és gazdasagi ligyintézdt;

(k) az egyetemi, kari és tanszéki, kornyezetvédelemmel 6sszefiiggd feladatok végrehaj-
tasanak és az e targykorben illetékes egyetemi szervekkel val6 kapcsolattartds érdekében
kornyezetvédelmi feleldst;

(1) a tanszéki feladatok hatékony szervezése €s koordindldsa érdekében titkdrsdgvezetst
kér fel.

Ezen tilmenden a tanszékvezetd

(m) a szakmai gyakorlat(ok) megszervezése, a szakmai gyakorl6helyekkel torténd kap-
csolattartds €s a hallgatok szakmai gyakorlati tevékenységének értékelése érdekében
szakmai gyakorlati feleldst;

(n) a tansz€ki laboratdriumi infrastruktira hatékony és szervezett kihasznaldsa, a hallga-
t61 laboratoriumi foglalkozdsok szabalyszert és biztonsagos koriilmények kozotti lebo-
nyolitdsa érdekében laborvezet6t kérhet fel.

(5) Ugyanazon munkatars tobb felelsi beosztast is betolthet. A tanszéki felel6sok mun-
kajat a tanszékvezetd és helyettese(i) feliigyeli(k) és segiti(k).
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3. Zaro rendelkezések

3.1. Hatdlyba léptetd és zaro rendelkezések

(1) A jelen szabélyzatban ncm szabélyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabdlyok, igy
kiiléndsen, de nem kizdrélag a NFTv, a BME 5zMR, a Humadnpolitikai Szab4lyzat, to-
vébba a VIK 8ZMSZ rendelkczéseinek ériclemszert alkalmazdssval kell eljarni.

(2) A jelen Szervezeti és Miikdési Szabalyzatot a Tanszék oktatéi-kutaté értekezlete
2018. szeptember 4.-i iilésén megtargyalta és elfogaddsra Jjavasolta, Hatélyba a Kari Ta-
ndcs altal twrténd elfogadds napjdn 1&p. A Kari Tandcsi elfogadéssal hataly4t veszti min-
den olyan szabilyzat, mds rendelkezés, mely e szabdlyzattal ellentétes,

(3) Jelen SzMSz-t a Szdmitdstudomanyi és Informdcidelméleti Tanszék gondozza, az
5zMSz elérhetd a Tanszék honlapjan (cs.bme.hu). '

Budapest, 2018. szeptember 4,

WL fp
tanszékvezetd

Mellékletek:
1. A Tanszék bélyegzdi
2. A tanszéki feladatok ellitdsa, feleldsok
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1. melléklet, A Tanszék bélyegzdi

a) SZIT ellipszis alaki bélyegzd a Tanszék teljes nevével:

W WPEST MUSZAkT r
kS EReUnOMARY

e L
Szamltistudomanyl 48 S
Infarmécidaimaleti Tanszdk

‘zv%

Ndmiki g, ln‘inf"“aw

b) SZIT téglalap alakd bélyegzs (1-es szdmu) a Tanszék teljes nevével, cimével, telefon-
szamdval €s telefax szdmaval;

BUDAPESTE MUSZAKI
8§ GAZDASAGTUDOMANY1 EGYEREM
Villamosmérndki ¢s tnformatikai Kar
Salesdtisvsdomanyi és Informacidelméled Tt
1117 Budapest, Magyar wdésok kdnitja 2, &, 132,
Tel.: 463-2585 Fax: 463-3157 1.

¢) SZIT téglalap alakd bélyegzd (2-cs sz4mi) a Tanszék teljes nevével, cimével, telefon-
szdmaval telefax szdmadval:

Villamosmémaki &5 Informatile Kar
Sejewitictucdominyi jo Lnformécidelnéla: Tonenlk
1117 Budagam, Magyss tubinoll kOngje 2. B. 132,

Til.: 462985 Fax: 4§3-3157  §
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2. melléklet. A tanszéki feladatok ellatasa, felel6sok
a. Oktatasi felelGs

Feladatai:

(1) A félévi orarend elkészitéséhez sziikséges adatok beszerzése, feldolgozasa és egyez-
tetése a tanszéket érintd valamennyi programon, szakon és képzési formaban.

(2) A meghivott eldaddkkal, gyakorlatvezetdkkel, ill. demonstratorokkal kapcsolatos ad-
minisztrativ tevékenység (engedélyeztetés, felkérés, tiszteletdij utalvdnyozas stb.) kezde-
ményezése és ellendrzése.

(3) A félév iitemtervének €s hataridds feladatainak nyilvantartdsa, az ezekkel kapcsolatos
intézkedések megtétele.

(4) A vizsgaiddszak litemtervének elkészitése, a végrehajtas kezdeményezése és ellendr-
zése (vizsgaidSpontok kiirdsa, teremigénylés).

(5) Az oktatassal kapcsolatos rendelkezések ismerete, az ezekb6l ad6dé intézkedések
megtétele, ill. el6készitése.

(6) A tantargy-adatlapok és -tematikdk karbantartdsdnak feliigyelete, a sziikséges infor-
maciok megkiildése a vonatkozo6 kari adatbazis szdmadra.

(7) Az oktatassal kapcsolatos szervezési €s adminisztrativ tigyekben a Tanszék képvise-
lete.

(8) Az oktatashoz sziikséges tankonyvek, jegyzetek €s segédletek nyilvantartdsa és a kap-
csolédé adminisztrativ intézkedések megtétele.

(9) A hallgatok tajékoztatasanak megszervezése minden olyan, a tanulméanyokhoz ko-
t6d6 kérdéskorben, amelyben a képzés sordn a hallgatéknak a Tanszéket érintd médon
donteniiik kell.

(10) A hallgat6i adminisztracié munkdjanak kozvetlen feliigyelete.

(11) Az oktatassal kapcsolatosan felmeriil6 egyéb, id6szakos feladatok elvégzése a tan-
székvezetd utasitdsa szerint.

b. Gazdaségi felel6s

Feladatai:

(1) Javaslattétel a koltségvetési keretek felhasznaldsdra, sziikség szerinti atcsoportosita-
sara, tartalékolasra.

(2) A gazdalkodasra és a TanszEk, illetve a Kar (Egyetem) altal megkothetd szerz6dé-
sekre vonatkoz6 rendelkezések és véltozasaik folyamatos figyelemmel kisérése, ezekrdl
a tansz€ki munkatérsak tdjékoztatasa.

(3) A tanszEki gazdaségi ligyek el6addja munkdjanak feliigyelete.

(4) A Tanszék miikodéséhez sziikséges napi kiadasok — javitdsok, beszerzések — engedé-
lyezése 20.000 Ft értékhatdrig sajat hataskorben, ennél nagyobb kiaddsok esetén javas-
lattétel a tanszékvezetdnek.

(5) A Tanszék valamennyi (hazai és nemzetkozi, palyazati €s vallalkozasi) szerz6déses
munkdja adminisztraciéjanak feliigyelete, a témafelel6sok munkdjdnak segitése, a fenn-
all6 rendelkezések betartasdnak ellenGrzése.

c. Szakirany-felelds
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A tanszékvezetd minden olyan szakirdnyhoz, amelynek koordinétora, vagy kozremiiko-
d6je a Tanszék, tanszéki szakirdny-felelst biz meg. Feladatai:

(1) A Tanszék 4ltal gondozott szakirdny atfogé feliigyelete, tantargy-struktirdjanak kar-
bantartdsa, tananyag-korszertsités kezdeményezése és irdnyitdsa, a szakirdnyhoz kapcso-
16d6 6néll6 laboratériumi gyakorlatok, valamint diplomaterv kiirdsok szakmai koordin4-
cidja.

(2) A szakiranyt bemutaté (pl. webes) informaciés anyagok elkészitésének megszervezé-
se €és karbantartdsdnak feliigyelete.

(3) Szakirany-bemutatok szervezése.

(4) A szakirdannyal kapcsolatos hallgatéi tigyekben a Tanszék képviselete. Ha a szakirdany
koordinédtora mésik tansz€k, a fenti feladatok a koordindtor tanszék szakirdny-felel6sével
val6 egyiittmiikodést €s a feladatok Tanszékre harul6 részét foglaljak magukba.

d. A posztgradudlis képzés felelose

Feladatai:

(1) A doktorandusz képzés és a szakirdnyud tovabbképzés Tanszéken beliili adminisztrativ
koordindlésa (témakiirdsok, munkatervek, beszamolok, targyak meghirdetése és felvéte-
le, hallgatdk nyilvantartdsa, mini-szimpdzium szervezése stb.).

(2) Folyamatos tajékozottsag a doktorandusz képzés és a szakirdnyu tovabbképzés formai
és tartalmi kérdéseiben, a legfontosabb informdcidk tanszéki kozzététele, tandcsadds a
tanszéki munkatdrsak, ill. a Tanszéket ilyen tigyekben megkeresd kiils6k szdmara.

(3) A doktoranduszok oktatési terhelésének nyilvantartasa, a sziikséges szerzddések elo-
készitése.

e. Diplomatervezés- és zardvizsga-felels

Feladatai:

(1) A diplomaterv-kiirdsok Osszedllitdsdnak és kiaddsdnak megszervezése, a formai ko-
vetelmények ellendrzése.

(2) Az elkésziilt diplomatervek formadlis bevétele, a hallgatok zarévizsgara torténd jelent-
keztetése. A diplomaterv-biralok felkérésével kapcsolatos iigyintézés feliigyelete.

(3) A zéarévizsgdk megszervezése: az idépontok kijelolése, a bizottsdgok Osszedllitdsa,
a bizottsdgi tagok, a vizsgaztatok €s hallgatok értesitése, a jegyzOkonyvek el6készitése,
majd a vizsgat kovetden a jegyzdkonyvek ellendrzése.

(4) A diplomatervezéssel és a zardvizsgdval kapcsolatos szabdlyok és rendelkezések is-
merete, az ezekkel kapcsolatos intézkedések megtétele.

f. Tudoményos didkkori felels

Feladatai:

(1) Didkkori témak kifrdsanak szervezése, a hallgatok rendszeres tdjékoztatdsa a tanszéki
lehet&ségekrdl, a témdk és konzulensek korérdl.

(2) A didkkori munkak figyelemmel kisérése, a dokumentdlt eredmények nyilvantartésa.
(3) A diakkori konferencidkon valé tanszéki részvétel szervezése és feliigyelete.
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g. TantdrgyfelelGs

Feladatai a Képzési Kédex vonatkoz6 pontjdban foglaltakkal 6sszhangban:

(1) A rabizott targy gondozdsa beleértve a targgyal kapcsolatos minden olyan teendot,
amely az adott targy meghirdetéséhez kapcsolddo (pl. webes) tdjékoztatok elkészitésé-
hez, el6adasainak, tantermi, ill. laboratériumi gyakorlatainak megtartdsidhoz, tovibba a
targyhoz kapcsol6do szamonkérésekhez (zarthelyik, hazi feladatok, vizsgék, vizsgamé-
rések, gyakorlati és vizsgajegyek jelentése stb.) tartozik.

(2) A targyban kozremiikodok felkészitésének megszervezése, a targy folyamatos kar-
bantartasanak és fejlesztésének irdnyitdsa, a targyhoz kapcsol6do irdsos anyagok biztosi-
tasa.

(3) Laboratériumi gyakorlat esetében a laboratériumi szabélyzat betartatdsa €s ennek el-
lendrzése.

(4) A tanszékvezetd rendszeres tdjékoztatdsa a targgyal kapcsolatos fejleményekrol és az
aktudlis teend6krdl. A targyban kozremiikodok korét minden félév megkezdése elott — a
tantargyfelelds javaslatdnak figyelembevételével — a tanszékvezet6 hagyja jova.

h. Laborvezetd

Feladatai:

(1) A rabizott laboratérium kozvetlen feliigyelete.

(2) A laboratérium szabdlyzatdnak, hasznalati rendjének kidolgozasa és elfogadtatdsa a
tanszékvezetdvel, a szabdlyzat betartdsdnak ellenSrzése.

(3) A laboratérium eszkozeinek és berendezéseinek iddszakos ellendrzése, intézkedés a
sziikséges javitds, karbantartds elvégzésére.

(4) A hallgatéi mérések feltételeinek biztositdsa, az ehhez sziikséges intézkedések idobe-
ni megtétele, beleértve a hallgatdk balesetvédelmi oktatdsat is.

(5) Az o6rarenden kiviili laborhasznalat koordinalasa.

(6) Javaslattétel anyagok, eszkozok, berendezések potlasara, a laboratérium fejlesztésére
és a selejtezésre.

1. Doktorandusz-témavezet6

Feladatai:

7 2z

(1) A doktoranduszi pdlyéazat beadasit megeldzden a tanszékvezetés munkdjinak segitése
annak megitélésében, hogy a palyazd szakmai eredményessége, ill. fokozatszerzése a
témavezetd altal kiirt témdban valdsziniisithet6-e.

(2) A doktorandusza tanszéken végzett munkdjanak és szakmai el6rehaladdsianak figye-
lemmel kisérése, és az eredményes munkat akadalyozo tényezdk elhdritdsanak segitése,
ill. mindezekrdl a tanszékvezetd id6beni tajékoztatasa.

(3) A tanszéki gyakorlathoz és lehet6ségekhez illeszked6en a doktorandusza munkarend-
jének kialakitdsa, a kutatdmunka feltételeinek biztositdsa, ill. ennek szervezése.

(4) Szakmai és szervezési segitség nyujtasa a kutatdsi eredmények publikdldsdra alkalmas
férumok kivélasztdsdban, az eredmények megfeleld publikdlasdban és a sziikséges anyagi
forrasok biztositasaban.
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(5) Elbzetes lektori/opponensi tevékenység a doktorandusz szakmai publikdcidi és
disszertacidja esetében.

(6) Szakmai €és szervezési segitség nyujtisa a tanszéki vita biraltatasi folyamataban és
lebonyolitaséban.

j. Témavezetd

A témavezet$ egy eseti feladat (jellegzetesen kutatasi, fejlesztési vagy véllalkozasi fel-
adat) projektszerti végrehajtasanak irdnyitdsaval a tanszékvezetd altal megbizott oktatd
vagy kutaté. Feladatai:

(1) A téma kidolgozasanak miszaki-tudomanyos irdnyitdsa, a kozremikoddk feladatai-
nak meghatdrozasa, a teljesitések ellendrzése.

(2) A vonatkoz6 szerzddés szerinti hataridék betartasa, ill. betartatasa, késedelem esetén
a tanszékvezetd idoben torténd tdjékoztatasa.

(3) A témaval kapcsolatos gazdalkodas feliigyelete, a takarékossagi szempontok érvé-
nyesitése.

(4) A témaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése, ill. elvégeztetése.

(5) A témaval kapcsolatos, az eredményességet befolydsolé minden lényeges kérdésrdl a
tanszékvezetd tdjékoztatasa.

k. A kutatdsi témdk és eredmények nyilvantartdsanak felelse

Feladatai:

(1) A Tanszéken foly6 kutatds-fejlesztési és tandcsaddi tevékenység nyilvantartdsa.

(2) A Tanszékhez k6t6dd publikacios tevékenység nyilvantartisa.

(3) A Tansz€k hazai és nemzetkozi kapcsolataira vonatkoz6 adatok, informaciok gyjté-
se, dokumentalasa.

(4) A Tanszék kutatas-fejlesztési és tandcsadoi, valamint publikacids tevékenységére vo-
natkoz6 (kotelezd) jelentések elkészitése, adatszolgaltatss.

1. Miszaki felelGs

Feladatai:

(1) A Tansz€k helyiségeinek figyelemmel kisérése, gondoskodas allaguk megdvasardl,
berendezési targyainak vagyonbiztonsdgardl, esztétikailag is megfeleld berendezésérol.
(2) A Tansz€k helyiségeinek feldjitdsaval, karbantartdsaval, berendezésével kapcsolatos
igények figyelemmel kisérése, beszerzési, felujitisi, karbantartasi javaslatok kidolgoz4sa.
(3) A sziikségesnek itélt munkdk, ill. beszerzések megszervezése és feliigyelete.

m. Informatikai felelGs

Feladatai:

(1) A tanszéki informatikai infrastruktira tizemeltetéséhez és karbantartdsidhoz kapcso-
16d6 feladatok meghatarozasa és végrehajtasuk irdnyitdsa.

(2) A tansz€ki informatikai infrastruktira fejlesztésével kapcsolatos igények figyelemmel
kisérése, javaslatok kidolgozasa, a sziikségesnek itélt munkak, ill. beszerzések megszer-
vezése €s feliigyelete.
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(3) A rendszergazda munkdjanak irdnyitasa.
n. Rendszergazda

Feladatai:

(1) A tansz€ki szerverek és halozat tizemeltetése.

(2) Segitségnytjtas a szamitogépek iizemeltetéséhez, a jogtiszta szoftverek installalasa-
hoz és lizemeltetéséhez.

(3) A tansz€ki portal frissitése, iizemeltetése.

(4) Id6szakos karbantartdsok végrehajtasa.

(5) Fejlesztési iizemeltetési és selejtezési javaslatok kidolgozasa az informatikai felelSs
szamdra.

o. Balesetvédelmi, biztonsagtechnikai, tlizvédelmi és munkavédelmi felelGs

Feladatai:

(1) A balesetvédelmi, biztonsagtechnikai, tlizvédelmi és munkavédelmi el6irdsok isme-
rete, valamint ezek betartasanak ellendrzése.

(2) A kotelezo balesetelharitasi, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megtartasa.

(3) A balesetvédelmi, biztonsagtechnikai, munkavédelmi és tlizvédelmi szempontbdl mu-
tatkozé hidnyossagok megsziintetése érdekében sziikséges intézkedések megtétele €s er-
ol a tanszékvezetd tdjékoztatdsa.

(4) Az egyetemi balesetvédelmi, munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tlizvédelmi szer-
vekkel a kapcsolat tartasa.

p. Leltarfelel6s

Feladatai:

(1) A Tanszékre djonnan beszerzett al16- és fogydeszkozok, butorok, berendezések nyil-
véantartasba vétele.

(2) Az eszkodzok javittatdsaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatok szervezése.

(3) A jotallasi, garancidlis igények ismerete és kezelése.

(4) Az eszkodzok tanszéken beliili és kiviili mozgdsanak (athelyezés, kdlcsonzés stb.) fel-
igyelete.

(5) A foloslegessé vilt eszk6zok értékesitése, selejtezése.

(6) A szamitégépes nyilvantartds naprakészen tartdsa.

A leltarfelel6s munkdjat a gazdasédgi feleldssel és a gazdasagi tigyek eldadéjdval szoros
egyiittmiikodésben végzi.

g. A tanszéki titkarsdg vezetGje

Feladatai:

(1) A Tanszéket érint6 valamennyi adminisztrativ feladat attekintése és elvégzése a hall-
gatoi és a gazdasagi ligyek kivételével.

(2) A hivatalsegédek munkdjanak szervezése €s feliigyelete.

(3) A tanszékvezetd utasitasainak tovabbitdsa az érintettekhez.
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(4) A tanszéki alkalmazottak és az oktatdsban kozremiikodo kiils6 munkatarsak munka-
szerzOdéseinek elkészitése és nyilvantartdsa
Feladatainak részletezését munkakori leirdsa tartalmazza.

r. A tanszéki hallgatéi tigyek el6addja

Feladatai:

Elsddleges feladata az oktatdssal kapcsolatos valamennyi adminisztracids feladat inté-
z€se az oktatdsi felelds, valamint a diplomatervezés és zardvizsga felelds irdnyitasa, ill.
feliigyelete mellett. Feladatainak részletezését munkakori leirdsa tartalmazza.

s. A tanszéki gazdasagi iigyek el6addja

Feladatai:

Elsédleges feladata a Tanszék gazdasagi és beszerzési, valamint kutatési, fejlesztési és
vallalkozési projektekkel kapcsolatos adminisztrativ és pénziigyi feladatok elvégzése a
gazdasdgi felelGs, valamint a szerz6déses munkak felelGse irdnyitésa, ill. feliigyelete mel-
lett. Feladatainak részletezését munkakori lefrdsa tartalmazza.

A tanszékvezet6 sziikség szerint tovabbi eseti vagy allandé reszortfeleldsoket, tigyinté-
z0ket bizhat meg.
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